INSTRUKCJA

Dotyczqca prolongaty waznosci konta w CBKD

UWAGA: WSZYSTKIE DOKUMENTY WYMAGANE PODCZAS
PROLONGATY WA ZNOSCI KONTA S A PRZESYLANE DO POLSKIEJ
GRUPY GORNICZEJ S.A. ELEKTRONICZNIE ZA POMOC A
APLIKACJI LDO PORTALU DOSTAWCY

Opcja,Prolongata konta” dostpna jest tylko po zalogowaniu.

UWAGA: Dostawca loguje gido systemu na login, jaki zostat nadany i przekgza
Dostawcy winformacji o zakwalifikowaniu Dostawcy do CentrglBazy Kwalifikowanych
Dostawcow(tj. login o sktadni D- 00000-00.

Po zalogowaniu ma daegt jedynie do zaktadki ,Prolongata konta”:

W zaktadce dostawca ma aigvos¢ wyboru dwoch opcji:
Prolongata konta - Bez zmiany danych
Prolongata konta > Modyfikacja danych

LDO PORTAL DOSTAWCY & S

Prolongata konta
Bez zmiany danych

Modyfikaga danych  [yje}

, Bez zmiany danych”— naley wybr& jezeli dane nie ulegty zmianie
Klikamy Oswiadczenie dostawcy nr 2. Podpisany druk zapisujenigrmacie PDF na swoim
komputerze.

Prolongata konta

I Wydrukuj O$wiadczenie dostawcy wzor nr 2 I W tym kroku nalezy wydrukowac Oéwiadczenie dostawey wzor nr 2.




Nastpnie wybieramy Zajcz dokument.

Prolongata konta

Uwaga Przesiane dokumenty mus2a by podpisan przez 0soby upowaZnione
1 ku 5po vego dokumenty podpsule 0s0ba uprawriona do repreze ms:npa:mmu zgodnie z zapisami w KRS,
& 2 d suje 0soba uprawniona zgodnie z zapisami w umowie spolk

adku fal gospodarcze] doumenty podpisuje 05abs uprawniona { wiascicie frmy
Jedl dokumenty podpisuie inna st :n:a e 2y dahcz & wiasciwe pelnomocnictwo,

| Wydrukuj O$wiadczenie dostawcy wiér nr 2 W tym kroku nalezy wydrukowaé O$wiadczenie dostawey wzér nr 2

!

Zalacz dokumenty W tym kroku nalezy zataczy¢ wymagane dokumenty.

Po zahczeniu dokumentow klikamiprzeslij

Prolongata konta

Un vaga Przesiane dokumenty musza by¢ podpisane przez 0soby upowaznione:
: handowego dokumenty podpiSule 0s0bs uprawrions 6o repreze: ’\HEN; ydmiotu zgodnie z zapisami w KRS,
odpisuje 0soba uprawniona zgodnie z zapisami w umowie spoki,

3 adku jednoosobowve] dziainosei gosy pndarcza]d kumenty podpisuje 0soba uprawniona t. wiaSciciel firmy
Jesii dokumenty podpisuje inna osoba ns\._, dotaczyé wiascive penomocnictwo

‘ Wiydrukuj Oéwiadczenie dostawcy wzor nr
2

!

Zatacz dokumenty W tym kroku nalezy zaigczy¢ wymagane dokumenty.

!

Pravss W tym kroku nalezy przediuzyé waznos¢ konta, Po naciénigciu “Prze$ii’ zgloszenie zostanie przekazane do weryfikacil Az do momentu akeeptac przediuzenia waznosci konla korzystanie z niego nie
bedzie mozlive.

W tym kroku nalezy wydrukowad Déwiadezenie dostawcy wzor nr 2

Prolongata konta > Modyfikacja danych
Jezeli dane ulegly zmianie , Dostawca wybiera ggejolongata konta_Modyfikacja danych.

|
Q- LDO FoRTaL DosTAWCY NS

Prolongata konta
Informacja dia dostawcow Bez zmiany danych

Modyfikadga danych

Po wyborze opcjiModyfikacja danych” pojawi s¢ okno formularza zgtoszeniowego
dostawcy z jego aktualnymi danymi.

Formularz ten w tym wypadkuw:tizie nosit nazw Prolongata — modyfikacja danych
System dopuszcza edyejwszystkich danych oprécz numeru NIP.

N



rolongata - modyfikacja danych|

“ Nazwa firmy }AS

* Petna nazwa firmy EAS

REGON

* Miasto }Katowice ‘

* Kod pocztowy |44-036 Poczta |

“ Ulica ‘Nowa ‘ * Nr domu / Nr lokalu |_3 ‘J- ‘

Jedi w Twojej micjsoowolci nie ma nazw ufic, podaj nazws 15
‘misjscowoicl lub nazwe misjscowesol w kidrej znajduje sie pocaa.

* Kraj |Po\ska ﬂ

* E-mail } sabina.dymarczyk@coig.pl

“Telefon |32 7674444 | Faks |32 7574444

142 - Piasek i glina
142-1 - Pyd kamienny-wapienny zaykly | ¥ ¥ A

142-2 - Kruszywa budowlane minersine naturaine
Grupy materialowe - | 142-3 - Fiasek podsadzkowy
wszystkie: | 1431 - Anhydnyt
1441 - 54l i chiorek sodowy
155 - Produkty misczarskie v
156 - Ridzne produkty sporywoze

"1 - Drewno

021 -

* Grupy materialowe -
wybrane:

nie zalega w optacaniu podatkow

zyskat przewidziane prawem zwolnienie

zyskal przewidziane prawem odroczenie

zyskal przewidziane prawem roztozenie na raty zaleghych platnosci

zyskal przewidziane prawem wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji organu podatkowego
* Oswiadczenie

dostawcy - podmiot:

zyskal przewidziane prawem zwolnienie

zyskal przewidziane prawem odroczenie

zyskat przewidziane prawem roztoZenie na raty zaleghych ptatnosci

zyskal przewidziane prawem wstrzymanie w catodci wykonania decyzji organu podatkowego

Po dokonaniu edycji natg klikna¢ przyciskZatwierdt.

* - wpis cbowiazkowy

A

Uwaga' Prozze zapamigtac podans haszlo, poniewaz umoZliwi ono korzystanie w przysziodci z emu. Dla wiasnego bezpieczenstwa hasio powinno byé
plik ne i nisud pniane. Prawidio hasio musi miec od & do 15 znakdw, zawierac co najmnigj jedng wielka litere, jedng mala, cyfre oraz znak specjalny, nie

moze nato t zawierac znakdw cudzy

I Zatwierdi |I | Wyczysc wprowadzone zmiany

Istnieje maliwos¢ cofnigcia wprowadzonych zmian i powrotu do poprzednicitedai za
pomog@ przyciskuWyczyé wprowadzone zmiany.

Po kliknieciu zatwierd przechodzimy do okna Prolongata konta, gdzie kolgjykonujemy
nastpujace kroki:

Wydrukuj Gswiadczenie dostawcy wzor nrDrukujemy. Podpisany druk zapisujemy w
formacie pdf na swoim komputerze.

Proiongata konta

Uwaga! Przesiane dokumenty musza byc podpisane przez osoby upowaznione
rzypadky spoiek handiowego dokumenty podpisujs 0soba uprawniona do reprezentac] podmiotu zgodnie z zapisami w KRS,
& 2) W praypadku spiki & dokumenty podpisuje 0soba uprawniona zgodnie z zapisami w umowie Spoki,
3w o dzistalnasci ; dokumenty podpisuje osoba upravrniona 1. viasciciel firmy
Jesli dokumenty podpisuie inna 0soba nalezy dolaczyé wiadciwe pelnomocnictwo.

| vyarukuj Oswiadczenie dostawcy -wzor nr 1 [} wiym kroku nalezy wydrukowat Oéwisdczene dostawey - wabr ar 1




Wydrukuj formularz Drukujemy. Podpisany druk zapisujemy w formaaié e swoim
komputerze.

Prolongata konta

Uwaga! Przesiane dokumenty musza byé podpisans przez osoby upowaznione:
1) W przypadku spotek prawa handlowego dokumenty podpisuie 0soba uprawniona do reprezentaci podmioty zgodnie z zapisami w KRS,
& 2) W przypadku spki cywinej dokumenty podpisuje osoba ups zgodnie z zapisami w umowie Spoki,
3) W przypadku pr $ y podpisuje 0soba uprawniona t. wiasciciel firmy
Jesli dokumenty podpisuje inna osoba nalezy doiaczyé whasciwe peiomocnictwo

‘ Wydrukuj O$wiadczenie dostawcy - wzor nr 1 W tym kroku nalezy wydrukowaé Ogwiadczenie dostawey - wzor nr 1

}

\ Wydrukuj formularz Wl tym kroku nalezy wydrukowaé Formularz rejestracyjny.

Zatgcz dokumenty

Proiongata konta

Uwaga! Przesiane dokumenty musza by¢ podpisans przez osoby upowaznione:

1) W przypadku spolek prawa handlowego dokumenty podpisujs osoba uprawniona do reprezentaci podmiotu 2godnie z zapisami w KRS,
& 2) W przypadku spéiki cywing] doki y podpisuje 0Saba Lp) zgodnie z zapisami w Umowie SpOKI,
3} W przypadku p i sci i dokumenty podpisuie osoba uprawniona ), veiadcicie! firmy

Jesl dokumenty podpisuje inna osoba nalezy dulaczyC wiascive peinamocnictw.

‘ WWydrukuj Oswiadczenie dostawcy - wzornr 1 W tym kroku nalezy wydrukowac Oswiadczenie dostawcy - wzor nr 1

!

Wydrukuj formularz W tym kroku nalezy wydrukowaé Formularz rejestracyjny.

!

W tym kroku nalezy zalczyé wymagane dokumenty.
W
{28 Przesylanie plikéw - Internet Explorer =1

~ Nowy dokument

Typ dokumentu: | s

Pl | [ Preegiagai- |

Uwaga! Maksymalny rozmiar wysytanego pliku wynosi 10 MB.

Data wystawienia dok.: l:l
-

Data
Typ dokumentu Plik wystawienia Status Operacja
dok.
Formularz rejestracyjny Formularz rejestracyjny.pdf 01.02.20116 Zatwierdzony
Formularz rejestracyjny.pdf 24022018 Mowy

Ogwiadczenie dostawcy wzor nr

Oswiadczenie dostawcy wzor nr 1 1.odf

02.02.2016 Zatwierdzony

Dokument KRS Dokument KRS.pdf 03.02.2016 Zatwierdzony W)

Na Liscie wymaganych dokument&ystem pokazuje dokumenty przestanevjgzeniej
o statusieZatwierdzonyUWAGA: tylko jezeli rejestracja przebiegta w wersji z gctaniem
dokumentow w portalu LDO.




W przypadku dostawcy, ktory rejestrowad sa starych zasadach pojawg ekno, gdzie
nalezy dolgczy¢ i przestd wszystkie wymagane dokumenty.

Dokument KRS, lub Wpis do centralnej ewidencjifoimacji o dziatalnéci
gospodarczej.

Oswiadczenie dostawcy wzoér nr 1.

Dokument NIP (j&li KRS nie posiada NIP-u i pole zostato niezaznaejo
Dokument REGON (jdi KRS nie posiada REGON-u i pole zostato
niezaznaczone).

Formularz rejestracyjny.

'
= — —— E———— —
(= Przesylanie plikéw - Internet Explorer - L ==l
AW ~ I
~ Nowy dokument f]l
Tyvp dokumentu: | W
Plik: | |[_Preegiadaj... |
Wwage! Maksymselny rezmisr wysylansgo pliku wynosi 10 MB II
Dota wystavieniodok. [ |
Data
Typ dokumentu Plik wystawienia Status Operacja
dok.

T— e

Osviadezenesostawey wate 1 T

T e

| | Wpis do centralnej ewidencji i informacii o dziatalnosci
gospodarczej

— et

Dokumen GO B T
| odswiez | | zamknij | M
2

Dokumenty dowjzane podczas modyfikacji danych otrzymsiatusNowy.



Prolongata konta

Fragstans dokumenty musz byé podpisans przez osoby upowaznione:
przypadiu spalek pr g0 dokumenty podpisuje osoba uprawniona do reprezentacii podmiotu zgodnie z zapisami w KRS,
¥ przypadku spoki cyv podpisufe 0s0ba uprawnion 2godnie 2 2apSam w uMowiE Spok

(¥ praypadku prowadzenia jednoosobowe] dziainosci gospodarcze] dokumenty podpisuje 0S0ba Upr
dokumenty podpisuje inna osoba nalesy dofaczyé wissciwe pelnomocnictwo

Uwag

B

W tym kroku nalezy wydrukowat O$wisdczenie dostawcy - wzbr nr 1

‘ Wydrukuj Owiadczenie dostawcy - wzor
nr1

Wydrukuj formularz W tym kroku nalezy wydrukowac Formularz rejestracyiny.

Zatacz dokumenty W tym kroku naledy zatgczyé wymagane dokumenty.

!

W tym kroku nalezy przediuzy¢ waznosé konta. Po naciSnieciu "PrzesI” zoloszenie zostanie przekazane do weryfkaci. Az do momentu akceptacii przeduzenia waznosci konta korzystanie z niego nie
bedzie mozliwe.

Po zafczeniu wszystkich dokumentow nayekliknaé przyciskPrz&slij .



