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Instrukcja 

 

LDO_Wniosek o usunięcie konta 

 
W celu umożliwienia Dostawcy złożenia formalnego wniosku o usunięcie konta z CBKD w Portalu 
Dostawcy została dodana nowa pozycja menu w zakładce „Prolongata konta” 
o nazwie „Wniosek o usunięcie konta”. 
Nowa pozycja w menu widoczna jest tylko i wyłącznie po zalogowaniu się Dostawcy w Portalu LDO 
na konto zarejestrowanego dostawcy CBKD (login o składni D-xxxx-xx) 

 

Po kliknięciu w nową pozycję menu pojawi się formatka o nazwie „Wniosek o usunięcie konta”. 
Formatka ta działa analogicznie jak formatka „Prolongata konta”.  
 
 

 
 
W pierwszym kroku konieczne jest pobranie formularza wniosku o usunięcie konta 
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Następnie pobrany wniosek,  podpisany przez osobę upoważnioną ze strony Dostawcy, Wnioskujący 
dodaje w aplikacji za pomocą funkcji Załącz dokumenty. 

 
 
i używa  PRZEŚLIJ 

 
Dokument zostanie dodany . 

 
 
Po użyciu Zamknij wyświetli się poniższe okno 
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Po użyciu Prześlij wyświetli się odpowiedni komunikat informujący o pomyślnym przesłaniu 
wniosku 
 
 

 
 

 
 
Na tym etapie status konta Dostawcy w CBKD  zmieni się na „Wniosek o usunięcie konta” i nie będzie 
możliwości korzystania ze żadnych opcji, które były dostępne przed złożeniem wniosku. 
 
Przesłany wniosek jest weryfikowany przez  Administratora CBKD. 
W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w dokumencie wniosku, wniosek zostanie odrzucony. 
Do Dostawcy wysyłane zostanie powiadomienie e-mail o odrzuceniu wniosku zawierające m.in. 
powód odrzucenia Wniosku. 
Dostawca chcąc nadal usunąć konto musi zalogować się do LDO i ponownie wydrukować i wysłać 
nowy dokument . Wniosek o usunięcie konta. Podczas składania nowego wniosku nie ma  możliwości 
usunięcia poprzedniego dokumentu Wniosku o usunięcie konta.  
 
Po usunięciu konta do Dostawcy wysyłane jest Powiadomienie o usunięciu konta w CBKD. 
 
Usunięcie konta jest nieodwracalne i  skutkuje utratą możliwości udziału w aukcjach internetowych 
"spotowych”. 
Założenie nowego konta możliwe jest poprzez ponowną rejestrację podmiotu do Centralnej Bazy 
Kwalifikowanych Dostawców (CBKD) - tak samo jak w przypadku nowych Wykonawców. 
 
 
 
  

 


