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1. Przydzielanie uczestnikowi konsorcjum pozycji zamówienia. 

Lider konsorcjum może dowolnie przydzielić wskazaną ilość z pozycji zamówienia pomiędzy 
siebie i dowolnego uczestnika konsorcjum. Przydzielanie pozycji zamówienia jest dostępne z 
poziomu niezrealizowanego zamówienia. 

 

UWAGA: LIDER MOŻE PRZYDZIELIĆ POZYCJE ZAMÓWIENIA TYLKO JEŻELI UMOWA ZAWARTA Z 
PGG POSIADA ZAPIS O MOŻLIWOŚCI FAKTUROWANIA PRZEZ UCZESTNIKA KONSORCJUM. 

 

 

 
 

 

Należy wybrać pozycję którą będzie realizował uczestnik konsorcjum oraz wpisać ilość jaka 
przydzielana jest uczestnikowi w kolumnie „ilość do dow.”. 

 



3 

   

   

 
 

 

 

COIG S.A. 

ul. Mikołowska 100, 40-065 Katowice 

tel. 32 757 33 50 | fax 32 757 41 98 

coig@coig.pl | www.coig.pl 

Sąd Rejonowy Katowice-Wschód w Katowicach 

Wydział VIII Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego 

Kapitał zakładowy w kwocie 5.400.000 zł  
w całości wniesiony 

 

NIP 634-013-42-05 

KRS 00000 92497  

ING Bank Śląski S.A. w Katowicach 

nr konta: 97 1050 1214 1000 0007 0005 5510   

 

 
 

Należy wybrać uczestnika konsorcjum na podstawie zawartej umowy, dla której powstało 
zamówienie i podać adres e-mail uczestnika, dla którego zamówienie ma być udostępnione. 
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Adres mailowy jest obowiązkowym polem do uzupełnienia. Przed potwierdzeniem przydzielenia 
pozycji system weryfikuje czy adres został uzupełniony.  

 

 
 

Po wybraniu uczestnika i wpisaniu adresu e-mail należy kliknąć przycisk „Przydziel pozycje”. 

 

Na podstawie podanego adresu e-mail zostanie utworzone konto do obsługi zamówień w Portalu 
LDO. Dostawca otrzyma wiadomość z informacją o utworzeniu konta oraz o przydzieleniu pozycji 
zamówienia. 
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Jeżeli wskazany dostawca posiada już konto o podanym adresie e-mail zostanie do niego wysłana  
tylko wiadomość z informacją o przydzieleniu pozycji zamówienia. 

 

Po przydzieleniu pozycji, wartość w kolumnie „Ilość do dow.” zostanie pomniejszona o ilość 
przydzieloną uczestnikowi konsorcjum. 

 

 
 

Lider w zakładce Niezrealizowane zamówienia nadal będzie widział zamówienie wraz ze 
wszystkimi pozycjami i ich realizację. 

Ilość pozostałą w kolumnie „ilość do dow.” lider może przydzielić dowolnemu uczestnikowi 
konsorcjum bądź wygenerować dowód dostawy. Jeżeli lider na jednej pozycji wykona więcej niż 
jedno przydzielenie ilości temu samemu uczestnikowi, to przydzielona ilość zostanie zsumowana 
dla tego uczestnika konsorcjum. 
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Każde zamówienie na liście zamówień, w którym przynajmniej jedna z pozycji zostanie 
przydzielona przez lidera uczestnikowi konsorcjum zmieni kolor na czarny. 

 

 
 

 

Informacja czy pozycja zamówienia została przydzielona uczestnikowi konsorcjum, a jeżeli została 
to któremu, widnieje w kolumnie „Przydzielone” po kliknięciu na symbol zamówienia. Jeżeli w 

kolumnie wyświetla się symbol   to dana pozycja zamówienia została przydzielona 
uczestnikowi konsorcjum. Naciśnięcie ikony spowoduje wyświetlenie informacji o ilości 
przypisanej do konkretnego uczestnika konsorcjum. 

 

 

 
 

Wszystkie dowody dostaw wygenerowane przez Uczestników konsorcjum są widoczne dla Lidera 
konsorcjum w zakładce „Dowody dostaw”.  
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2. Cofnięcie przydzielenia pozycji. 

Cofnięcie przydzielenia jest możliwe po kliknięciu symbolu  i zaznaczeniu uczestnika 
konsorcjum. Cofnięcie przydzielenia ilości polega na wprowadzeniu w kolumnie „Ilość 
przydzielona” ilości jaka ma pozostać przydzielona do realizacji przez Uczestnika , a pozostała 
ilość zostanie wycofana tj. wraca do kolumny „Ilość do dow.”  

Przykład: Lider przydzielił 4szt. => lider chce cofnąć  przydzielenie 1szt. => w polu „Ilość 
przydzielona” wprowadza ilość jaka ma pozostać przydzielona czyli 3szt. i klika „Cofnij 
przydzielenie”. 

 

Lider może cofnąć przydzieloną ilość uczestnikowi tylko do ilości na którą  uczestnik konsorcjum 
nie utworzył dowodu dostawy, w przeciwnym wypadku cofnięcie przydzielonych ilości  zostanie 
zablokowane komunikatem: 

 
 

W sytuacji, kiedy przydzielona ilość uczestnikowi zostaje wycofana w całości przez lidera, to wpis 
z przydzieloną ilością dla tego uczestnika znika, a ilość w kolumnie „Ilość do dow.” zostaje 
zwiększona o ilość wycofaną.  

 

Po każdej operacji przydzielenia ilości zamówienia lub wycofania ilości zamówienia w 
powiadomieniach  wysyłanych do uczestnika konsorcjum o temacie „Informacja o przydzieleniu 
pozycji zamówienia” i „Informacja o wycofaniu pozycji zamówienia” ilość  w kolumnie „Ilość” 
prezentuje ilość przydzieloną lub ilość wycofaną odpowiednio do wykonanej operacji, a kolumna 
„Wartość” jest wyliczana na podstawie przydzielonej lub wycofanej ilości.  
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