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1. Przydzielanie uczestnikowi konsorcjum pozycji zamówienia. 

Lider konsorcjum może przydzielić pozycje zamówienia wybranemu Uczestnikowi 
konsorcjum. Przydzielanie pozycji zamówienia jest dostępne z poziomu niezrealizowanego 
zamówienia. 

 

UWAGA: LIDER MOŻE PRZYDZIELIĆ POZYCJE ZAMÓWIENIA TYLKO JEŻELI UMOWA 
ZAWARTA Z PGG POSIADA ZAPIS O MOŻLIWOŚCI FAKTUROWANIA PRZEZ UCZESTNIKA 
KONSORCJUM. 

 

 

 
 

 

Należy wybrać pozycję którą będzie realizował uczestnik konsorcjum. 
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Należy wybrać uczestnika konsorcjum na podstawie zawartej umowy, dla której powstało 
zamówienie i podać adres e-mail uczestnika, dla którego zamówienie ma być udostępnione. 
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Adres mailowy jest obowiązkowym polem do uzupełnienia. Przed potwierdzeniem 
przydzielenia pozycji system weryfikuje czy adres został uzupełniony.  

 

 
 

Po wybraniu uczestnika i wpisaniu adresu e-mail należy kliknąć przycisk „Przydziel pozycje”. 

 

Na podstawie podanego adresu e-mail zostanie utworzone konto do obsługi zamówień w 
Portalu LDO. Dostawca otrzyma wiadomość z informacją o utworzeniu konta oraz o 
przydzieleniu pozycji zamówienia. 
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Jeżeli wskazany dostawca posiada już konto o podanym adresie e-mail zostanie do niego 
wysłana  tylko wiadomość z informacją o przydzieleniu pozycji zamówienia. 

Po przydzieleniu pozycji, kolumna „Ilość do dow.” zostanie zablokowana do edycji przez 
Lidera konsorcjum 

 

 
 

Ilość w kolumnie będzie się zmieniać w zależności od ilości wystawionej przez uczestnika 
realizującego zamówienie w dowodzie dostawy. 

Lider w zakładce Niezrealizowane zamówienia nadal będzie widział zamówienie wraz ze 
wszystkimi pozycjami, ich realizację, ale nie będzie mógł generować dowodu dostawy z 
przekazanych pozycji. Próba wygenerowania przez Lidera dowodu dostawy dla pozycji 
przekazanej uczestnikowi konsorcjum zakończy się komunikatem: 
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Każde zamówienie na liście zamówień , w którym przynajmniej jedna z pozycji zostanie 
przydzielona przez Lidera uczestnikowi konsorcjum zmieni kolor na czarny. 

 

 
 

 

Informacja czy pozycja zamówienia została przydzielona uczestnikowi konsorcjum, a jeżeli 
została to któremu, widnieje w kolumnie „Przydzielone” po kliknięciu na symbol zamówienia. 
Jeżeli w kolumnie wyświetla się nazwa kontrahenta to dana pozycja zamówienia została mu 
przydzielona. Jeżeli przy danej pozycji nie ma danych to pozycja nie została przydzielona do 
Uczestnika konsorcjum. 

 

 
 

Wszystkie dowody dostaw wygenerowane przez Uczestników konsorcjum są widoczne dla 
Lidera konsorcjum w zakładce „Dowody dostaw”.  
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2. Cofnięcie przydzielenia pozycji. 

Lider ma możliwość cofnięcia przydzielonej pozycji zamówienia jeżeli: 

-  dla danej pozycji nie został jeszcze utworzony dowód dostawy lub  

- wszystkie utworzone z pozycji dowody dostaw zostaną całkowicie odrzucone przez 
magazyn lub 

-  zostanie cofnięte zatwierdzenie przez uczestnika konsorcjum. 

Aby cofnąć przydzielenie pozycji zamówienia należy po wejściu na listę pozycji wybranego 

zamówienia zaznaczyć odpowiednią pozycję i kliknąć przycisk „Cofnij przydzielenie”. 

 

 
 

Po kliknięciu przycisku pojawi się poniższy komunikat, gdzie klikamy TAK potwierdzając 
operację, lub NIE w przypadku rezygnacji 
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Uczestnik konsorcjum otrzyma powiadomienie email z informacją o wycofaniu pozycji 
zamówienia przed lidera. 

 

 


