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1. Logowanie do portalu
Aby rozpocza¢ prace z systemem, nalezy sie zalogowac¢, podajgc swoje dane uwierzytelniajgce.

Dla Wykonawcdédw obstugujacych zamdwienia w formie elektronicznej konto uzytkownika
tworzone jest automatycznie w momencie zatwierdzenia umowy.

Loginem jest wskazany w umowie adres poczty elektronicznej, na ktéry bedzie wysytana
informacja o opublikowaniu zamoéwienia

Przy pierwszym logowaniu Hasto do konta uzytkownik ustala samodzielnie. W tym celu nalezy
skorzystaé z opcji ,,Zapomniates hasta?”.

Opcja ,Zapomniates hasta?, umozliwia bezpieczne zresetowanie hasta.

Logowanie

I Zapomniate$ hasta? '

Po wybraniu opcji ,,Zapomniates hasta?” uzytkownik zostanie przekierowany do formularza
resetowania hasta, przedstawionego ponizej.
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Tworzenie nowego hasta

Podaj login 1

Podaj email zarejestrowany w systemie 2

‘:] Nie jestem robotem

Na podany adres email zostanie przestany link do strony umozliwiajgcej utworzenie nowego hasta

Nalezy wypetni¢ pola Podaj login oraz Podaj adres e-mail (...). W celu weryfikacji nalezy
rowniez zaznaczy¢ pole ,Nie jestem robotem”. Na wskazany adres e-mail zostanie wystany
link prowadzacy do strony, na ktorej bedzie mozna bezpiecznie ustawi¢ nowe hasto.

Data otrzymania zamodwienia przez Wykonawce to data przekazania Wykonawcy
zamowienia w formie elektronicznej tj. opublikowanie zamdéwienia w Portalu Dostawcy.
Operacja ta potgczona jest z automatycznym powiadomieniem Wykonawcy pocztg
elektroniczng o dokonaniu przedmiotowej czynnosci.

Menu portalu
Po zalogowaniu uzytkownik zostanie przekierowany do ekranu gtéwnego, na ktérym dostepne
bedg zaktadki funkcjonalne przedstawione ponizej.
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Strona gléwna  Zamowienia v Dowody dostaw  Aukcje ~  Ankiety Ustawienia ~

Niezrealizowane zamdwienia
Przydzielone zamdwienia konsorcjum
Zrealizowane zamowienia
Zrealizowane zamodwienia konsorcjum
Anulowane zamowienia

Zamdwienia kontrahenta - raport

Zaktadki ,Przydzielone zamdwienia konsorcjum” i ,Zrealizowane zamoéwienia konsorcjum” sg
widoczne tylko dla uczestnikéw konsorcjum, dla ktérych zostaty przydzielone pozycje przez
lidera konsorcjum.

Funkcjonalnosci portalu dedykowane liderowi konsorcjum oraz uczestnikom zostaty
szczegdtowo opisane w odrebnych instrukcjach.
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3. Niezrealizowane zamowienia

Po przejsciu do zaktadki ”“Niezrealizowane zamodwienia”, uzytkownik uzyska dostep do
zestawienia zamowien opublikowanych przez PGG, ktére nie zostaty jeszcze zrealizowane.

Strona gléwna  Zamdwienia Dowody dostaw ~ Aukcje ~+  Ankiety  Ustawienia ~ \  Uzytkownik:

3 - Twoje niezrealizowane zaméwienia

Nr przyjgeia wewngtrznego Numer zaméwienia Numer umowy Nazwa materiatu Symbol materiatu Data opublikowania zamowier
Termin realizacji =] ) m Wyczyde
. 1 EE Pozycji od 1do 10 z 43 n 2 3 4 5 N
Data llosé Nr przyjecia Login do obsh Wydruk
i ugi ul
Symbol opublikowania Zamawialacy Miejsce dostawy  Nr umowy Wartod¢  Waluta Korekty Przyle gin do obshug! NIP ydrk
X poz wewngtrznego zaméwienia Zaméwienia
2amowlenia
21156/2F (5]
' (5]
' (5]
S1/EGM/2/ZP/02 e

Uzytkownik ma mozliwo$é przypisania numeru przyjecia wewnetrznego do wybranego
dokumentu. Operacja wpisania ,,Numeru przyjecia wewnetrznego” nie jest wymagana.

Data

- Misjsce » llosé Nr przyjgcia Login do obstugi Wydruk
Symbol opublikowania  Zamawiajacy Nrumoewy — Wartosé  Waluta Korekty 0098 NIP !
o dostawy poz wewnetrznego zaméwienia Zaméwienia
zamowienia
CLM - Zespot 42 - Ruch
OINLL/1SE/ZP) .08. 12325
O/NLL/1S6/ZF ve0B2024 ool - PLN 6 ] B e
I Biuro Logistyki 42 - Ruch
OINLZN56IE 06.02.2025 Materiatowe] Piast PLN o1 e

W przypadku przypisania do umowy kilku réznych adreséw e-mail wykorzystywanych w
roznych okresach obowigzywania umowy, powiadomienie o opublikowaniu Zamdéwienia
wystane na adres e-mail aktualnie obowigzujgcy w dniu publikacji zamdwienia..

Aby wydrukowa¢ zamoéwienie, nalezy klikngé przycisk umieszczony w kolumnie ,Wydruk
zamowienia”. Funkcja ta umozliwia szybki dostep do dokumentu w formacie pdf.

Symbol zamdwienia, dostepny w kolumnie ,,Symbol”, po kliknieciu przekierowuje uzytkownika
do szczegétowe] listy pozycji sktadajgcych sie na dane zamdwienie. Klikniecie w symbol
zamowienia skutkuje jego automatycznym potwierdzeniem, co zostaje odnotowane w
systemie i jest widoczne dla osoby wystawiajgcej zamdwienie.
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Stronagléwna  Zaméwienia -  Dowodydostaw  Aukcje -  Ankiety  Ustawienia A Utytkownik

3 - Lista pozycii zamowienia

Biuro Logistyki Materiatowej Zgodnie z zapisami umownymi

m S
um Wszystkich pozycit 5

Symbol mat

n Nazwa materiat Hose lodé dodow. Jedn. Cena  Wartoié  Waluta Micjsce dostawy Termin Termin
realizacjiod  reaiizaciido
1450,000 1450,000  kompl PLN ! Ozl KUK ROW 03.02.2025
: : KWK ROW Ruch Chwalowice Ruch Chwalowice .
ok K1 Ruch € 1Oddzist  Ockdzial KWK ROW
s06000 466000 | bz puy  0azis! KWK ROW Ruch Chwaioice/Odazial  Odaziat KWK ROW s0n2025
KWWK ROW Ruch Chwalowice Ruch Chwalowice
Ocaziat KWK ROW Ruch Chwalowice/Odazial  Odaziat KWK ROW
3 500,000 500000 kompl PLN 03.03.2025
¥ . KWK ROW Ruch Chwalowice Ruch Chwalowice
Ocdziat KWK ROW Ruch Chwsiowice/Oddziat KWK ROW
4 300000 300,000 kompl. puy  Oddrist KWK ROW Ruch Chwalowics/Oddziat  Oddziat KWK ROW 03.02.2025

KWK ROW Ruch Chwalowice Ruch Chwalowice

Oadrisl KWK ROW R alowice/Odazial  Odaziat KWK ROW
) -
s T80 SBOI00 L KWK ROW Ruch Chw; ice Ruch Chwalowice CXET]

Tworzenie dowodu dostawy Przyjecie wewngtrzne zaméwienia

Data wystawienia [ ] Numer prayigcia wewngtrznego
Miejsce wystawienia
Numer dowadu dostawy
Generuj dowéd dostawy Praylacie wewngurzne

W widoku ,Lista pozycji zaméwienia” Wykonawca ma réwniez mozliwo$¢ wprowadzenia
Numeru przyjecia wewnetrznego. Wpisanie numer przyjecia wewnetrznego nie jest
wymagane.

Ip Symbol mat. Nazwa materiatu

000 TLEN GAZOWY SPREZONY TECHNICZNY 98 85% KLCZYSTOSCI 3.5 BUTLA
TLEN GAZOWY SPREZONY TECHNICZNY 98 5% KL.CZYSTOSCI 2.5 EUTLF\

Czerwony przycisk z etykiety ,,Komentarz Zamawiajgcego”, widoczny obok nazwy materiatu,
sygnalizuje, ze do danej pozycji zamdwienia zostat dodany komentarz.

Jesli przycisk nie jest wyswietlany, oznacza brak uwag dla danej pozycji.

Klikniecie przycisku umozliwia wyswietlenie tresci komentarza.

2
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Zaméwienie 70/NLL/132/ZW/005593/24 Lista komentarzy do pozycji: TLEN GAZOWY SPREZONY TECHNICZNY 99,5% KL.CZYSTOSCI 2.5 BUTLA X

Eksportu] do EXCEL

Komentarz

24 butle

W przypadku koniecznosci zgtoszenia uwag do poszczegdlnych pozycji zamoéwienia, aplikacja
umozliwia bezposrednia komunikacje pomiedzy branzysta a wykonawcg. Aby dodac
komentarz, nalezy klikngé przycisk ,,Uwagi”.

Termin

llos¢ do Termin Status
Ip Symbel mat. Nazwa materiatu llos¢ Jedn. Cena Wartos¢ Waluta  Zakiad/Miejsce dostawy realizacji i Przydzielone s
dow. od realizacji do realizacji
Tworzenie dowodu dostawy Przyjecie wewnetrzne zamowienia Przydzielanie pozycji zaméwienia
Data wystawienia ~ 25.07.2025 [} Numer przyjecia Uczestnik konsorcjum v
wewngtrznego
Miejsce wystawienia Zabrze Adres e-mail

Numer dowodu dostawy
Generu dowod dostawy Aktualizuj numer przyjecia wewngtrznego Przydziel pozycje | Cofnij przydzielanie

Pobierz dokument w formie pliku XML Wroc

W wyswietlonym formularzu nalezy wprowadzi¢ tres¢ uwagi w polu ,,Dodawanie uwagi”. Po
wpisaniu odpowiedniego komentarza, nalezy klikng¢ przycisk ,,Dodaj uwage”, aby zatwierdzic¢
wprowadzone informacje.

2025 © COIGS.A. RODO COOKIES v:2.1.013

System
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Uwagi do zamowienia 70/NLZ/108/ZP/004685/25

EE Wszystkich pozycji: 1

Typ Tresé Data

Uwaga Uwaga od Dostawcy 25.07.2025 07:59:57

Dodawanie uwagi

Proces generowania dowodu dostawy zostat szczegétowo opisany w odrebnej instrukgcji.

4. Korekta zamowien

Informacje dotyczace korekt sg widoczne w widokach zaméwien niezrealizowanych oraz
zrealizowanych.

Strona gléwna  Zaméwienia v Dowody dostaw  Aukcje v  Ankiety  Ustawienia v 6 A Uzytkownik:

Strona giowna - Twoje niezrealizowane zamowienia Nazwa materiatu

Nr prayjqcia wewnetrznego Numer zaméwienia Numer umowy Nazwa materiatu Symbol materiatu Data opublikowania zamow g

Termin realizaci g || Zomowancy o e " m Wyczysé
_— ) m Pozycji od 1do 10 z 43 2 3 a4 5 >

Data

i 5 - Miejsce » llosé | Korekty | Nrprzyjecia Login do obstugi Wydruk
Symbol opublikowania Zamawiajacy Nr umowy Warto§¢  Waluta o NIP A
O dostawy poz. wewnegtrznego zaméwienia Zaméwienia
zaméwienia
Oddziat Zaktad 95 - WRP-1
51/EGM/2/ZP| 06.02.2025  Remontowo- przy KWK PLN 22 2 Q
Produkcyjny PIAST ruch |
T Oddziat KWK
- Zesps
J0INLLI1S6/ZF 17.09.2024 cesp Mystowice- PLN 8 (8]
Zakupow
Wesota
. Oddziat KWK
70/NLLI156/ZF 02.07.2024 at Bolestaw PLN 23 (8]
Zakupow 5
Smiaty
Oddziat Zaktad 9 - KWK
52/EUZ/4/2P] 07.02.2024  Gérniczych Robdt  Bolestaw PLN 23 (8]
Inwestycyjnych Smiaty
Oddziat Zaktad 12 - KWK
52/EUZ/4/2P] 10.06.2024  Gorniczych Robét  “MYSEOWICE- PLN 23 0

Inwestycyinych  WESOLA"

W kolumnie Korekty wyswietlana jest liczba korekt wprowadzonych przez Zamawiajgcego dla
konkretnego zamowienia. Klikniecie w liczbe powoduje przekierowanie do listy dokumentow
korekcyjnych, gdzie uzytkownik ma mozliwos¢ ich przeglgdania oraz wydruku.
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Korekty zamowienia

Wszystkich pozycji: 2

Opis dokumentu Rozmiar
Wydruk korekty pozyciji 49 KB

Wydruk korekty pozycji 49 KB

Nazwa pliku Plik
Korekta_KO02.pdf e
Korekta_K01.pdf e

Odswiez

Aby uzyskaé dostep do wydruku korekty, nalezy klikngé ikone znajdujaca sie w kolumnie ,,Plik”.

Korekta nr K02
Do zamowienia nr: -

Poz. 1 NOZ TOKARSKI IMAK JEDNGLITY NNWA 12X12 SW18 ISO-8 DIN-4973

llo$¢ zaméwiona: 10,000 szt.

llos¢ niezrealizowana: 10,000 szt.
llos¢ korekty: 2,000 szt.

llosé po korekcie: 8,000 szt.

Data korekty: 14.03.2025
Przyczyna korekty: test

Korekta dokonana przez: Liszka tukasz, tel. , lukasz.liszka@coig.pl w imieniu

Wydruk korekty zawiera nastepujgce dane:

J Symbol zaméwienia

J Nr pozycji zaméwienia
. Nazwa materiatu

) llos¢ zamdwiong

J llo$¢ niezrealizowang
J llo$¢ korekty

J llos¢ po korekcie

J Date korekty
J Przyczyne korekty

Wykonano: 14.03.2025 7:40

z dnia 05.02.2025r

) Dane osoby dokonujgcej korekty ( imie nazwisko, telefon, adres e-mail)

Jesliw danym zamdwieniu ilos¢ dostepna zostanie catkowicie wykorzystana (w wyniku korekty
czesciowej lub catosciowej pozycji), to zamdwienie zostanie przeniesione do zamoéwien

zrealizowanych.
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5. Zrealizowane zamowienia

Po przejsciu do zaktadki ,Zrealizowane zamodwienia” zostanie wyswietlona lista zamodwien, dla
ktérych wystawiono dowody dostawy.

Strona gléwna  Zamdwienia - Dowody dostaw  Aukcje +  Ankiety Ustawienia v ¢ A Uzytkownik:

Strona giéwna - Twole zrealizowane zamdwienia

Nr przyjgcia wewngtrznego Numer zaméwienia Numer umowy Nazwa materiatu Symbol materiatu Data opublikowania zamov g4

Termin realizacji B s e ;{_Mc”;;\; o m fenyse
o w ; m Pozycji od 1do 10 z 738 o 2 3 4 s . 7 >

Dat:
ata X Miejsce " Liczba Nr przyjgcia Login do obstugi Wydruk
opublikowania Symbol Zamawiajacy Nrumowy — Wartesé  Waluta Korekty swieni NiP Gwieni
oW dostawy poz. go Zamowienia
zaméwienia
CLM -Rejon 3 42 - Ruch
26.02.2016 e b PLN 5 0
CLM-Rejon3  42-Ruch
13.04.2016 Wachod plast PLN 1 0
CLM - Rejon 3 42 - Ruch
21.04.2016 e b PLN 26 0
CLM-Rejon3  42-Ruch
20.04.2016 Weehtd piast PLN 5 0
CLM - Rejon 3 42 - Ruch
25.05.2016 e b PLN 4 0
CLM-Rejon3  42-Ruch
25.05.2016 Wachod plast PLN 1 0
CLM - Rejon 3 42 - Ruch
08.03.2016 e b PLN 3 0

6. Anulowane zamowienia

Po przejsciu do zaktadki ,,Anulowane zamoéwienia” uzytkownik zobaczy liste zamoéwien, ktére
zostaty anulowane przez Zamawiajgcego.

Strona giéwna  Zamdwienia Dowody dostaw  Aukcje Ankiety  Ustawienia v Uzytkownik:

Strona giéwna - Twaje anulowane zaméwienia

Numer zamowienia Nr przyjecia wewnetrznego  Numer umowy Nazwa materiatu Symbol materiatu Data opublikowania zar [

. A Zamawiajacy Migjsce dostawy i B
Termin realizacji = v 42 - Ruch Plast X v Zastosuj Wyczysc
10 v 1 m Pozycjied1do 727 n

Data opublikowania Miejsce llosé Nr przyjecia Login do obstugi

Lo Symbol Zamawiajacy Nrumowy Wartosc Waluta P NIP
Zamowienia dostawy poz. wewnetrznego zamowienia
2EILZHIE ? e 1045500 PLN 1
Piast
27092017 36173 PN 1
Prast
42-Rueh
272.00:2017 Py 30372 PLN 1
42-Rueh
03612622 Piast 1500 PN 1
28322023 ‘2 ue 976 PLN El
Piast
12:00:2024 668386 PN 8
Prast
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7. Zamowienia kontrahenta — raport

Na zaktadce ,,Zamoéwienia kontrahenta — raport” uzytkownik ma mozliwos¢é przegladania oraz
drukowania zestawienia wszystkich zamdwien przypisanych do danego Wykonawcy.

Strona gléwna  Zamodwienia Dowody dostaw  Aukcje Ankiety  Ustawienia & A Uzytkownik:

Zaméwienia kontrahenta - Raport

Data opublikowania zaméwier Symbal zamowienia Numer umowy Login do obsiugi zamdwienia

A= Bk o @ bk
9
= EE Pozycji od 1do 10 z 7 ° 2 3 4 5 i 8 5

Data opublikowania zamdwienia Symbol zaméwienia Numer umowy Login do obstugi zaméwienia Status realizacji j y
15.01.2025 Zrealizowane Biuro Logistyki Materialowe] 42 - Ruch Piast
07.01.2025 Zrealizawane Biuro Logistyki Materialowsj 42 - Ruch Piast
28M.2024 Zrealizowane CLM - Zespot Zakupow 42 - Ruch Piast
15.11.2024 Zrealizowane CLM - Zespot Zakupow 42 - Ruch Piast
2910.2024 Zrealizawane CLM - Zespsi Zakupéw 42 - Ruch Piast
2210.2024 Zrealizowane CLM - Zespdt Zakupbw 42 - Ruch Piast
03.08.2024 Zrealizowane CLM - Zespo Zakupow 42 - Ruch Piast
22.03.2024 Zrealizowane CLM - Zespoi Zakupéw 42 - Ruch Piast
16.02.2024 Zrealizowane CLM - Zespd! Zakupow 42 - Ruch Piast
26.01.2024 Zrealizawane CLM - Zespsi Zakupéw 42 - Ruch Piast

RODO COOKIES v:210.8

8. Ustawienia — podglqd profilu, zmiana hasta

W menu Profil uzytkownik widzi podglad danych firmy. Moze zmienié ustawienia kontaktowe
— nr telefonu oraz faksu. Zmiane nalezy potwierdzi¢ klikajgc przycisk Zapisz.

Nazwa firmy

Petna nazwa firmy

NIP REGON

Miasto

Kod pocztowy Poczta

Ulica Nr domu Nr lokalu
Kraj

Telefon Faks

E-mail
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W zaktadce Zmiana hasta uzytkownik moze zmieni¢ dotychczasowe hasto. Po podaniu
aktualnego oraz nowego hasta, proces nalezy potwierdzi¢ naciskajac przycisk Wyslij.

Zmiana hasia

Podaj aktualne hasto

""""""" Sy,
Podaj nowe hasto

------------- &
Powtdrz nowe hasto

cessssnreenne &

Uwaga! Dla wtasnego bezpieczenstwa haste powinno by skomplikowane i nieudostepniane.
Prawidtowe hasto musi miec minimum 12 znakdw, zawierac co najmniej jedng wielka literg, jedng matg

oraz cyfre, nie moze natomiast zawierac znakow cudzystowia, apostrofu ani znakow: '|', '/, "\.
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