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PROLONGATA WAZNOSCI
KONTA W CBKD

Instrukcja

UWAGA:

WSZYSTKIE DOKUMENTY WYMAGANE PODCZAS PROLONGATY WAZNOSCI KONTA
SA PRZESYLANE DO POLSKIEJ GRUPY GORNICZEJ S.A. ELEKTRONICZNIE ZA POMOCA
APLIKACJI LDO PORTALU DOSTAWCY
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1.

Wstep

W celu prolongaty statusu Kwalifikowanego Dostawcy Polskiej Grupy Goérniczej S.A.
w Centralnej Bazie Kwalifikowanych Dostawcow na okres kolejnych 12 m-cy, Dostawca loguje sie do
Portalu Dostawcy LDO wykorzystujgc login o sktadni D-xxxx-xx, ktéry zostat nadany w czasie
rejestracji.

W zaktadce Prolongata konta, Dostawca ma mozliwo$¢ wyboru opcji:

e Prolongata - Bez zmiany danych - nalezy wybra¢ w przypadku braku okolicznosci

powodujgcych dezaktualizacje danych zawartych w formularzu rejestracyjnym lub ztozonych
oswiadczeniach wzglednie dokumentach.

e Prolongata - Modyfikacja danych - w przypadku zaistnienia okolicznosci powodujgcych

dezaktualizacje danych zawartych w formularzu rejestracyjnym lub ztozonych
oswiadczeniach wzglednie dokumentach,

Polska Grupa Gérnicza S.A., 40-039 Katowice, ul. Powstaficéw 30 zarejestrowana przez Sad Rejonowy Katowice-Wschéd w Katowicach Wydziat Vill Gospodarczy pod numerem KRS 0000709363, NIP: 634-283-47-28. Poniedziatek, 24 luty 2025

Strona gidwna  Aukcje Ankiety  Grupy materiatowe przypisane i zapis do innych grup ~ Prolongatakonta v Ustawienia - 2% A uzytkownik: D-

Portal Dostawcy - Wymagania techniczne

Centralna Baza Kwalifikowanych
Dostawcow (CBKD) - rejestracja, prolongata
waznosci konta oraz instrukcje

Aukcje spotowe - informacje, uregulowania,
dokumenty

Kontakt

COIG S.A

NIP 634-013-42-05
KRS 00000 92497
ING Bank Slaski S.A. w Katowicach

nr konta: 97 1050 1214 1000 0007 0005 5510 w cato$ci wniesiony

Prolongata - Bez zmiany danych

Obowigzek informacyjny wynikajacy z Artykutu 13 ust. 1i 2 RODO (UE) spel iy eipvieme s e iczej S.A. w zakladce RODO w zataczniku

Whiosek o usunigcie konta
PORTAL DOSTAWCY

Portal Dostawcy jest narzedziem dedykowanym dla Dostawcow, ktorzy zawarli lub sg zainteresowani zawarciem kontraktow w zakresie dostaw materiatow, wyrobow
oraz czesci zamiennych maszyn i urzadzen.
Podstawowe funkcjonalnosci Portalu umozliwiaja Dostawcom m.in.:

+ rejestracje do Centralnej Bazy Kwalifikowanych Dostawcow oraz zarzadzaniem swoim kontem;

« dostep do aktualnych uregulowan dotyczacych doraznych procedur zakupowych prowadzonych w trybie aukcji spotowej;

« obstuge zamowien elektronicznych wystawianych na podstawie zawartych uméw oraz sporzadzanie dowoddéw dostaw;

« obstuge skladow konsygnacyjnych (podglad stanu zapasdw, dostep do dowodow pobran);

« dostep do ankiet kierowanych do Dostawcow, umozliwiajacych interaktywna wymiang informaciji i budowanie dobrych relacji Dostawca-Zamawiajacy.

Dodatkowo portal oferuje funkcje umozliwiajace przekazywanie waznych informacji i komunikatow do Dostawcow.

Wszystkich zainteresowanych prosimy o szczegotowe zapoznanie sig z panelami tematycznymi dotyczacymi poszczegdlnych funkcjonalnosci oraz obszarow
wspdipracy.

ZAPRASZAMY DO WSPOLPRACY!

RODO COOKIES v:21.0.2

Sad Rejonowy Katowice-Wschdd w Katowicach System
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2.  Prolongata - Bez zmiany danych

Po wybraniu opcji Prolongata - Bez zmiany danych, wyswietli sie strona umozliwiajgca
pobranie oswiadczenia. W tym celu, nalezy klikngé link Oswiadczenie dostawcy wzor nr 2, znajdujacy
sie na dole strony, w sekcji ,,Wymagane dokumenty”.

Wymagane dokumenty

Typ dokumentu (do wydrukowania) Plik Data Status Operacja

'3 Oswiadczenie dostawcy wzoér nr 2

Dokument nalezy wydrukowaé, skresli¢ niewtasciwe (oznaczone gwiazdka) , podpisac i zeskanowac.

CENTRALNA BAZA KWALIFIKOWANYCH DOSTAWCOW
Polskiej Grupy Gdrnicze] 5.A.

Oswiadczenie dostawcy - wzor nr 2
Katowice dn. 03.10.2024 08:38:35

Peina nazwa i adres siedziby dostawcy:
Firma Fikcyjna 5.A.
Miknlowska 100

40-186 Katowica
NIF: 1544888535

OSWIADCZENIE DOSTAWCY

Kolejnym krokiem jest dotgczenie podpisanego oswiadczenia. Po kliknieciu w pole ‘Typ dokumentu’,
w sekcji ‘Lista wymaganych dokumentéw’, wyswietli sie wymagany dokument , Oswiadczenie
dostawcy wzor nr 2”

Lista wymaganych dokumentdw

Typ dokumentu Oswiadczenie dostawcy wzor nr 2 ~
Plik Oswiadczenie dostawcy wzor nr 2

rozmiar wysytanego pliku wynosi 10 MB

Data wystawienia dok.

Wybieramy Oswiadczenie dostawcy wzdr nr 2, a nastepnie klikamy przycisk ‘Wybierz plik’ i
wskazujemy odpowiedni plik na swoim komputerze.

NIP 634-013-42-05 Sad Rejonowy Katowice-Wschod w Katowicach System
KRS 00000 92497 Wydziat VIIl Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego é é f;g:‘;:?;; 5
ING Bank Slaski S.A. w Katowicach Kapitat zaktadowy w kwocie 5.400.000 zt 50 R 4
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Lista wymaganych dokumentéw

Typ dokumentu Oswiadczenie dostawcy wzor nr 2 4
Plik Wybierz plik | Nie wybrano pliku
U Iny rozmiar wysytanego pliku wynosi 10 MB
Dozwolone formaty plikdw: pdf
=

Data wystawienia dok.

W polu ‘Data wystawienia dok.” wybieramy date wystawienia danego dokumentu i klikamy przycisk
Przeslij.

Lista wymaganych dokumentéw

Typ dokumentu Oswiadczenie dostawcy wzor nr 2 v
Plik Wybierz plik  Oswiadczenie_LDO.pdf
U ny rozmiar wysytanego pliku wynosi 10 MB
Do ty plikéw: pdf
Data wystawienia dok. 23.07.2025 &

Proces wnioskowania o przedtuzenie waznosci konta zakonczyt sie, nie bedzie mozliwosci usuniecia
ani dodania kolejnych plikdw. Wyswietli sie komunikat:

Zgtoszenie przedtuzenia waznosci konta zostato przestane do weryfikacji

Whiosek bedzie widoczny u Administratora CBKD Polskiej Grupy Gérniczej S.A.
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3. Prolongata - Modyfikacja danych

Po wyborze opcji Prolongata - Modyfikacja danych, wyswietli sie strona formularza
zgtoszeniowego dostawcy z uzupetnionymi danymi, aktualnymi na dzien rejestracji badZ ostatniej
modyfikacji.

0-039 Katawice, owy Kat Katowicach Wydziat \ rczy pod numerem KRS 00 3, -2 28. Paniedziatek, 24 luty 2025

Stronagiéwna Aukcie +  Ankiety  Grupy materiatowe przypisane i zapis do innych grup  Prolongata konta - Ustawienia A Usytkownik: D-

Rejestracja

Nazwa firmy *

Petna nazwa firmy *

REGON

Miasto *
Katawice
Poczta

Kod pocztowy *
40-698

Ulica *

System dopuszcza edycje wszystkich danych oprécz numeru NIP.

Przycisk Wyczy$¢ wprowadzone zmiany umozliwia cofniecie wszystkich zmodyfikowanych danych i
przywrécenie formularza do stanu poczatkowego. Po wykonaniu edycji formularza, nalezy zapoznac
sie z zasadami rejestracji do CBKD, dostepnymi pod formularzem rejestracyjnym, zaznaczy¢ opcje
Zapoznatem sie z zasadami rejestracji do CBKD oraz nacisng¢ przycisk Zatwierdz.

Zapoznatem sig z zasadami rejestracji do CBKD *

Wyczysé wprowadzone zmiany

Kolejnym krokiem jest dofgczenie podpisanych dokumentéw. Po kliknieciu w pole “Typ dokumentu’,
w sekgji ,Lista wymaganych dokumentéw”, wyswietli sie lista dostepnych typow dokumentéw.
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Lista wymaganych dokumentow

Typ dokumentu g

Plik Formularz rejestracyjny

Oswiadczenie dostawcy wzor nr 1

Dokument KRS

Wopis do centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze]
Dokument NIP

Dokument REGON

Data wystawienia dok.

Z listy wybieramy typ dokumentu, a nastepnie klikamy przycisk ‘Wybierz plik’ i wskazujemy
odpowiedni plik na swoim komputerze.

Lista wymaganych dokumentéw

Typ dokumentu Formularz rejestracyjny ~

Plik Wybierz plik | Mie wybrano pliku

y rozmiar wysytanego pliku wynosi 10 MB
w: pdf

Data wystawienia dok.

W polu ‘Data wystawienia dok.” wybieramy date wystawienia danego dokumentu i klikamy przycisk
Przeslij.

UWAGA:

Przy wyborze typu dokumentu Dokument KRS pojawig sie dwa dodatkowe pola, z mozliwoscig ich
zaznaczenia: KRS Zawiera NIP oraz KRS Zawiera REGON.

Lista wymaganych dokumentow

Typ dokumentu Dokument KRS v

Plik Wybierz plik | KRS.pdf

Uwaga! Maksymalny rozmiar wysytanego pliku wynosi 10 MB
Dozwolone formaty plikdw: pdf
Data wystawienia dok. 23.07.2025 5
KRS zawiera NIP
KRS zawiera REGON
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W przypadku niezaznaczenia pola KRS Zawiera NIP konieczne jest zataczenie osobnego dokumentu
o typie Dokument NIP. Analogicznie bedzie w przypadku niezaznaczenia pola KRS Zawiera REGON —
dostawca bedzie musiat dotgczyé osobny dokument o typie Dokument REGON.

Do pomyslnego zakonczenia rejestracji konieczne jest zatgczenie wszystkich wymaganych
dokumentéw. W czasie zatgczania dokumentdéw system bedzie weryfikowat waznos¢ zatgczanych

dokumentow.

Wymagane dokumenty

1tu (do wy nia) Plik Data Status Operacja

Typ

™9 Formularz rejestracyjny

Formularz_rejestracyjny_LDO.pdf 0210.2024  Nowy m

= Oswiadczenie dostawcy wzor nr 1

Oswiadczenie_LDO.pdf 0210.2024  Nowy m

Dokument KRS

KRS.pdf 0210.2024  Nowy m

Na Liscie wymaganych dokumentdéw system pokazuje dokumenty przestane juz wczesniej o statusie
Zatwierdzony. UWAGA: tylko jezeli rejestracja przebiegta w wersji z dotgczaniem dokumentéw w

portalu LDO.

W przypadku dostawcy, ktdry rejestrowat sie na starych zasadach brak dokumentéw o statusie
Zatwierdzony nalezy dotgczyé i przestaé wszystkie wymagane dokumenty.

e  Formularz rejestracyjny.
e Oswiadczenie dostawcy wzor nr 1.
e Dokument KRS

Lista wymaganych dokumentow

Typ dokumentu Dokument KRS

Plik

Formularz rejestracyjny
Oswiadczenie dostawey wzér nr 1

Dokument KRS
LIOZWOTOTE TOTMETy PIKOW: AT, aoT, ToCK, O, [P, Prg, gIT, T, TT, Dmp, 77, Tz, ZIp, XIS, XISX

Data wystawienia

dok.

Dokumenty dowigzane podczas modyfikacji danych otrzymujg status Nowy.

NIP 634-013-42-05
KRS 00000 92497
ING Bank Slaski S.A. w Katowicach
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Wymagane dokumenty

Typ dokumentu (do wydrukowania) Plik Data Status Operacja
(=] . .
= Formularz rejestracyjny

Formularz_rejestracyjny_LDO_24.pdf 09.10.2024 Zatwierdzony Usur

plik testowy.jpg 26.08.2024  Zatwierdzony
Formularz_rejestracyjny_LDO_24.pdf 0710.2024 Zatwierdzony Usur

Formularz_rejestracyjny_LDO.pdf 03.10.2024 Zatwierdzony Usur

Formularz_rejestracyjny_LDO_24.pdf 16.10.2024 Nowy Usuri

L] . . . .
% Oswiadczenie dostawcy wzor nr 1

Oswiadczenie_LDO_24.pdf 09.10.2024 Zatwierdzony Usur
Oswiadczenie_LDO_24.pdf 16.10.2024 Nowy Usun
plik testowy 2.jpg 26.08.2024 Zatwierdzony Usuri
Oswiadczenie_LDO_24.pdf 0710.2024 Zatwierdzony Usur

Oswiadczenie_LDO.pdf 03.10.2024 Zatwierdzony Usur

Dokument KRS

KRS.pdf 03.10.2024 Zatwierdzony Usuri

KRS_24 pdf 09.10.2024 Zatwierdzony Usurt

plik testowy 3.jpg 26.08.2024 Zatwierdzony Usuri

KRS_24 pdf 0710.2024 Zatwierdzony Usurh

Po zatgczeniu wszystkich wymaganych dokumentéw pojawi sie przycisk Zakoncz rejestracje.

Uwaga! Przestane dokumenty musza by¢ podpisane przez osoby upowaznione:

1) W przypadku spétek prawa handlowego dokumenty podpisuje osoba uprawniona do reprezentacii
podmiotu zgodnie z zapisami w KRS,

2) W przypadku spotki cywilne] dokumenty podpisuje osoba uprawniona zgodnie z zapisami w umowie
spotki,

3) W przypadku prowadzenia jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej dokumenty podpisuje osoba
uprawniona tj. wiasciciel firmy

Jesli dokumenty podpisuje inna osoba nalezy dotaczyc wiasciwe petnomocnictwo.

Zakoncz rejestracje

Przestanie dokumentéw do administratora CBKD zostanie potwierdzone komunikatem:

Zakornczono proces prolongaty

System
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